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e Toplu teminat icin ilk defa kayit yaparken girilen teminat miktarlarinin basamaklarinda nokta

ve virgll ile ayrilacak, (Orn: 2.768.456,02)

e Girilen miktar olusturulan ek alana harf ile de yazilacak, (ikimilyon yediylUzaltmissekizbin

dortytzellialti TL iki Kurus)

e Toplu teminat ekranina firma adina ilk defa teminat mektubu kaydi yapiliyorsa ilgili memur
tarafindan firmanin vergi numarasi ile kayit yapildiktan sonra 16 haneli dosya kayit numarasi
sistem tarafindan otomatik olarak yaratilacak ancak otomatik olarak sistem tarafindan bloke

konuldugu icin yeni yaratilan teminat kullanima acik olmayacak,
« idare amirince bloke kaldiriimasi islemi yapildiktan sonra teminat kullanima acilmis olacak,

e Eger varolan bir dosya numarasina yeni bir teminat mektubu ilave edilecek ya da bir teminat
mektubu Uzerinde guncelleme yapilacak ise idare amiri tarafindan bir talep girilmesi
gerekmekte olup bu talep "TCGB Memur islemleri" altinda bulunan "Beyanname

Duzeltme/iptal/Stati degisikligi/Teminat Talepleri" meniisiinden yapilacak,

e Talep asamasinda idare amirince "Beyan Tipi" alanina "Teminat" secenegi secilerek "Teminat
No" alanina 16 haneli teminat dosya numarasi, "Teminat Tutan" alanina ise teminat mektubu
miktari yazilacaktir. idare amiri tarafindan yazilan teminat tutarinda ilgili memurca degisiklik

yapilamayacaktir.

S0z konusu dlizenlemeler uyarinca islem yapilmasi hususunda bilgilerini/geregini arz/rica ederim.
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