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BiRiNCi BOLUM Genel Hiikiimler
Amac

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci; Ticaret Bakanligina verilen goérev ve hizmetlerin daha etkin,
seri ve verimli bir bicimde yUrttulmesini saglamak amaciyla Hukuk Hizmetleri Genel
Muadarliginde imza yetkililerini belirlemeye ve verilen yetkilerin kullaniimasina iliskin usul ve

esaslari dizenlemektir.
Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yo6nerge, 10/7/2018 tarihli ve 1 sayili Cumhurbaskanhgi Teskilati Hakkinda

Cumhurbaskanligi Kararnamesinin “Yetki devri” baslikli 506 nci maddesinin birinci fikrasina ve

Bakanhk Makaminin 4/10/2018 tarihli Onayi ile yurarlige giren 2018/3 sayili Ticaret Bakanhgi
imza Yetkileri Genelgesinin “Birim amirlerinin yetki devrinin sinir” baslikh 6 nci maddesinin

birinci fikrasina dayanilarak hazirlanmistir.
Tanimlar
MADDE 3- (1) Bu Yonergede yer alan;

a) Avukat: Hukuk Hizmetleri Genel Mudurligu Avukatlarini,
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b) Bakan: Ticaret Bakanini,
c) Bakanhlik: Ticaret Bakanhgini,
¢) Bakan Yardimcisi: Hukuk Hizmetleri Genel Mudarliginin bagh oldugu Bakan Yardimcisini,

d) Biiro Personeli: Hukuk Hizmetleri Genel Mudirliglinde gorevli uzman, sef, veri hazirlama ve

kontrol isletmeni, bilgisayar isletmeni, memur, sézlesmeli bliro personeli ve diger personeli,
e) Birim Amiri: Hukuk Hizmetleri Genel Mudurund,

f) Daire Baskani: Hukuk Hizmetleri Genel Midurliginde gorev yapan Daire Baskanini,

g) Genel Miudir: Hukuk Hizmetleri Genel Maduarand,

g) Genel Midirlik: Hukuk Hizmetleri Genel Mudurlagin,

h) Genel Mudur Yardimcisi: Hukuk Hizmetleri Genel Madur Yardimcisini,

1) Hukuk birimleri: Hukuk hizmetleri madurltkleri ile gimrik mudurldklerinde yer alan hukuk

barolarini,

i) Hukuk Miusaviri: Hukuk Hizmetleri Genel Mudurligd Hukuk Misavirlerini,
j) Yénerge: Hukuk Hizmetleri Genel Midirligi imza Yetkileri Yonergesini,

k) Kararname: 10/7/2018 tarihli ve 1 sayili Cumhurbaskanhgi Kararnamesini,
1) Merkez birimi: Bakanlik hizmet birimlerini,

m) Sube Midiri: Hukuk Hizmetleri Genel Madarltigu Sube Mudurlerini,
ifade eder.

Yetkililer

MADDE 4- (1) Bu Yonergede genel mUdire sunulacak yazilar ile imza yetkileri dizenlenen

makam ve unvanlar sunlardir:
a) Genel Mudur,

b) Genel Mudur Yardimcisi,



c) Daire Baskanlari,
¢) Hukuk Musavirleri,
d) Avukatlar,

e) Sube Muddurleri.
Usul ve esaslar

MADDE 5- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki usul ve esaslar g6z énunde

bulundurulur:

a) imza yetkilerinin sorumlulukla, dengeli, tam ve dogru olarak kullaniimasi esas olup, yetkililer,
Genel Mudurlaguan 1 sayih Cumhurbaskanligi Kararnamesinde belirtilen gérevleri ve ilgili

kanunlarla belirlenen diger gorevleri disina ¢cikamaz.

b) Genel mudur tarafindan kendilerine devredilen imza yetkileri kullanilirken Bakan adina
imzalanan kurum disi yazismalarda, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda

Yonetmeligin 15 inci maddesine uygun olarak “Bakan a.” ibaresi kullanilr.

c¢) imza yetkisine sahip makamlar, yetki alanlarina giren cok 6nemli konu ve isler ile prensip
karar niteligi tasityan, Genel Mudurltk politikasini ilgilendiren hususlarda imzadan 6nce veya
islem safhasinda varsa alternatif dnerilerle birlikte genel middire bilgi sunmak ve genel maduarin

gords ve direktiflerine gére hareket etmek durumundadirlar.

¢) Her kademe imzaladigi yazilarda Ust makamlarin bilmesi gereken hususlarda zamaninda bilgi

vermekle yuktmladar.

d) Bakanlik teskilatini kismen veya tamamen ilgilendiren ve/veya Ulke capinda uygulanacak
ve 2018/3 sayil Ticaret Bakanhgi imza Yetkileri Genelgesi ile devredilen yetki kapsaminda
imzalanmasi 6ngoérilen dlzenleyici islemler (genelge, ydnerge vs.) “Bakan a.” imzalanmadan

Once Bakanlk Makaminin bilgisine sunulur.

e) imza yetkisinin kullanilmasinda, hitap edilen makamlarin hiyerarsik diizeyi ile konunun

kapsam ve 6neminin g6z dnunde tutulmasi temel ilkedir.



f) Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelige uygun olarak yaziyi
hazirlayandan baslayarak sirasiyla imza makamina kadar batln ara kademe amirlerinin

elektronik ortamda ve/veya kagit ortaminda parafinin alinmasi esastir.

g) Genel mudurtn yilhk, mazeret, ayliksiz, hastalik ve refakat izin onaylari ile yurt ici ve disi
gorevlendirme gibi gecici nedenlerle gorevinden ayrilmasi halinde, yetkiler Bakan Yardimcihgi
Makaminin uygun goérecegi genel mudur yardimcilari ve/veya daire baskanlar tarafindan

kullanilir.

9) Yillik, mazeret ve sihhi izin onaylari, sube midirleri icin idari ve Mali isler Dairesi Baskaninin
parafini muteakiben ilgili genel muadur yardimcisi tarafindan, hukuk musavirleri ve avukatlar icin
idari ve Mali isler Dairesi Baskani haric olmak lizere diger daire baskanlarinin parafini
muteakiben genel muadur yardimcisi tarafindan; daire baskanlarinda ilgili genel mudur

yardimcisinin parafini miteakiben genel mudur tarafindan imzalanir.

h) Elektronik ortamda ve/veya kagit ortaminda imzali evrak ve belgelerde paraf ve imzasi
bulunan her kademedeki memur ve amirler attiklari paraf ve imzadan, gérev ve yetkileri

cercevesinde sorumludur.

1) Yetkilinin izin, hastalik, gecici gorev gibi nedenlerle gorevinde bulunmadigi hallerde, vekili imza

yetkisini kullanir. Bilahare yetkiliye yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verilir.

i) Yonergede acikca belirtiimeyen konulara iliskin yazilar, mevcut dizenlemeler paralelinde

ilgilisince imzalanir.

j) Birden fazla birimi ilgilendiren veya goértsinun alinmasini gerektiren yazilarin paraf kisminda,
koordine edilen birim amirlerinin elektronik imzasi ve/veya parafi asil gortist hazirlayan birim

amirinin imza ve/veya parafindan sonra bulunur.

k) Yazismalarda astlarin paraflarinin aranmasi kontrol ve denetime yo6nelik olup islemin sihhat
sarti degildir. Nihai yetkili olan genel mudur, ilgili genel mudur yardimcisi yahut daire baskani
tarafindan islemler imzalanmak suretiyle, astlarin paraflari aranmaksizin islerlige konabilir. Bu tir

yazilarin imzasi 6ncesinde genel mudure bilgi verilir.

[) Bakanlik ici ve disi yazismalarda karsiliklilik (mitekabiliyet) ilkesi gecerli olup, imza yetkisinin

kullanimi sirasinda makamlarin denklik-asthk-tstlik durumlari gozetilir.



m) Bakanlik birimlerinden veya yurtdisi teskilatindan Genel Midurlige intikal eden ve Genel

Mudurlak goridsunin talep edildigi yazilara genel midir diizeyinde cevap verilmesi esastir.

n) Bakanlik birimlerine veya yurtdisi teskilatina yénelik olarak Genel Mudurlik tarafindan

hazirlanan ve geregi ihtiva eden yazilar genel mudur tarafindan imzalanacaktir.

0) Bu Yénerge ile verilen imza yetkilerinin kullanilmasinda 2018/3 sayili Ticaret Bakanhgi imza

Yetkileri Genelgesi ile belirlenen diger ilkelere uyulacaktir.
Sorumluluk

MADDE 6- (1) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan ve
uygulamanin Genelgeye uygunlugunun denetiminden ilgisine gére genel mudur yardimcisi ve

daire baskani sorumludur.

IKiNCi BOLUM imza Yetkileri

Genel mudir tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar

MADDE 7- (1) Asagida belirtilen yazi ve onaylar genel mudur tarafindan imzalanir:
a) Hukuki gorus yazilari,

b) Mevzuat taslaklarina iliskin gorus yazilari,

c) Genel Mudurlak adina toplantilara, calisma gruplarina katilacak personelin tespitine iliskin

yazilar,
¢) Atanma taleplerine iliskin goris yazilari,

d) Daire baskanlarinin yillik izin, sihhi izin, mazeret izin onaylari ile Bakan yardimciligi makamina

sunulmak Uzere genel maddr yardimcilarinin yillik izin, sthhi izin, mazeret izin onaylari,
e) Yurt ici goérevlendirme onaylari,

f) Egitici gbrevlendirme ust yazilari,

g) GUvenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmalarina iliskin yazismalar,

g) Sayistay ve ic Denetim raporlarina verilecek cevabi yazilar,



h) Kadro karsiligi sézlesmeli personele 6denen tesvik ikramiyesine iliskin yazilar,
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1) Yabanci dil tazminatindan yararlanma onay yazilari,

i) Avukatlik vekalet Gcretinin dagitimina iliskin yazilar,
j) Arsiv faaliyet raporlarina iliskin yazilar,
k) Odenek aktarilmasina iliskin yazilar,

[) Bakan ve Bakan Yardimciligi Makamlarinca genel midurin imzalamasi uygun gorllen yazi ve

onaylar.

Genel mudur yardimcilan tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar

MADDE 8- (1) Asagida belirtilen yazi ve onaylar genel mudur yardimcilar tarafindan imzalanir:
a) Saglik raporu ve sihhi izin onayi gdnderme st yazilari,

b) Hukuk musavirleri, avukatlar ve sube mudurlerinin yillik izin, sihhi izin, mazeret izin onaylari,
c) Personelin 6zlik islemlerine iliskin talep yazismalari,

¢) Dogrudan temin usull uygulanarak temin edilecek mal ve hizmet satin alimlari onayi,

d) Cografi yetki uyarinca hukuk birimlerine yazilan yazilar,

e) Tedbir kaldirma kararlarina iliskin yazilar,

f) Matekabiliyet esasi uyarinca genel muadur yardimcilar tarafindan génderilen yazilar,

g) Dava ve icra takibine iliskin olarak muhakemat mudurlUklerine génderilen yazilar,

g) Genel midurce, genel mudur yardimcisinin imzalamasi uygun gorilen yazi ve onaylar.



Daire baskanlar tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar

MADDE 9- (1) Asagida belirtilen yazilar daire baskanlar tarafindan imzalanir:

a) Eksik yatan mahkeme masraflarina iliskin yazilar,

b) iade posta masrafina iliskin yazilar,

c) Bu Yonergenin 12/1-b maddesinde belirtilenler disindaki sakliya alma onaylari,
¢) Kargoya iliskin talep yazilari,

d) ilama bagli borclara iliskin tasraya 6denek génderme yazilari,

e) ilama bagh borclara iliskin 6demelerle ilgili olarak serbest avukatlara veya ilgili yerlere yazilan

bilgi yazilar,

f) Sehven fazla 6denen vekalet Ucretlerinin tahsil edilmesine iliskin yazilar,
g) Maas, ikramiye, ek 6deme, promosyon ve maas hacizleri ile ilgili yazilar,
g) Sosyal guvenlik bildirge diuzeltme yazilari,

h) Satin alma islemlerine iliskin onay disindaki yazismalar,

1) Tasinir Mal Yonetmeligi uyarinca parasal limitler dahilindeki tasinirlarin kayittan gikarilmasi,
ihtiyac fazlasi tasinirlarin devri ve ekonomik 6mrint tamamlamis tasinirlarin kayittan

dusulmesine iliskin onay ve yazismalar,
i) lade edilecek vekalet tcretlerine iliskin yazismalar,
j) MUtekabiliyet esasi uyarinca daire baskanlar tarafindan génderilen yazilar,

k) Genel mudur ve ilgili genel mudur yardimcisi tarafindan daire baskaninin imzalamasi uygun

gorilen yazi ve onaylar,
l) BUro personelinin yillik izin, sihhi izin, mazeret izin onaylari (idari ve Mali isler Dairesi Baskant),
m) Personel kimlik kartina iliskin yazismalar.

Hukuk musavirleri tarafindan imzalanacak yazilar



MADDE 10- (1) Asagida belirtilen yazilar hukuk musavirleri tarafindan imzalanir:

a) 2018/3 sayili Ticaret Bakanhgi imza Yetkileri Genelgesinin “Muhtelif Hikimler” bashkli 10
uncu maddesinin birinci fikrasinin (e) bendi uyarinca, Bakanlik ici yazismalardan davalara iliskin
yargl kararlari ile haciz dahil icra kararlarinin uygulanmasi hakkindaki yazilar ve gorus istemine

iliskin sureli veya bilgi mahiyetindeki yazilar,

b) Dava ve icra takibine iliskin olarak dosya kapsaminda muhtelif yargl mercilerine (mahkeme,
savcllik, icra madurllkleri vs.) gonderilen dilekge, ara karari ve mizekkere gereginin ifasina

iliskin yazilar,

c) Dava ve icra takibi kapsaminda, davanin tarafi olan gercek ve/veya tlzel kisiler ile taraf
vekilleri ve ilgili kurum, kurulus ve kisilere gdonderilen vekalet Gcreti 6denmesi talebine dair

yazilar,

¢) icra ve iflas islemlerine iliskin olarak icra mudurlikleri ile ilgili gercek ve tizel kisilere

gonderilen yazilar,
d) Dava ve icra takibine iliskin olarak Bakanlik tasra birimlerine génderilen yazilar,

e) Kovusturmaya yer olmadigina dair kararlar hakkinda ilgili merkez birimlerine ve boélge

muddurliklerine génderilen yazilar,

f) Genel maddar, ilgili genel mudur yardimcisi ve ilgili daire baskani tarafindan hukuk musavirinin

imzalamasi uygun goérllen yazi ve onaylar.
Avukatlar tarafindan imzalanacak yazilar
MADDE 11- (1) Asagida belirtilen yazilar avukatlar tarafindan imzalanir:

a) 2018/3 sayil Ticaret Bakanhgi imza Yetkileri Genelgesinin “Muhtelif Hikimler” bashkli 10
uncu maddesinin birinci fikrasinin (e) bendi uyarinca, Bakanlik ici yazismalardan davalara iliskin
yargi kararlari ile haciz dahil icra kararlarinin uygulanmasi hakkindaki yazilar ve goéris istemine

iliskin sureli veya bilgi mahiyetindeki yazilar,

b) Dava ve icra takibine iliskin olarak dosya kapsaminda muhtelif yargi mercilerine (mahkeme,
savcllik, icra madurlikleri vs.) gonderilen dilekge, ara karari ve muizekkere gereginin ifasina

iliskin yazilar,



¢) Dava takibi kapsaminda, davanin tarafi olan gercek ve/veya tlzel kisiler ile taraf vekilleri ve

ilgili kurum, kurulus ve kisilere gonderilen vekalet Ucreti 6denmesi talebine dair yazilar,

¢) icra ve iflas islemlerine iliskin olarak icra mudurlikleri ile ilgili gercek ve tiizel kisilere

godnderilen yazilar,
d) Dava ve icra takibine iliskin olarak Bakanlik tasra birimlerine génderilen yazilar,
e) Kovusturmaya yer olmadigina dair kararlar hakkinda bélge mudurliklerine gdnderilen yazilar,

f) Genel muaddar, ilgili genel mudur yardimcisi ve ilgili daire baskani tarafindan avukatin

imzalamasi uygun goérilen yazi ve onaylar.

Sube mudurleri tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 12- (1) Asagida belirtilen yazilar sube midiri tarafindan imzalanir:
a) Mal bildirimine iliskin yazismalar,

b) Onceden cevaplandidi halde sistem hatasi sebebiyle silinmeyen yazilarin sakliya alma
onaylari, c) Mutekabiliyet esasi uyarinca sef ve/veya sube mudurleri tarafindan génderilen

yazilar,

¢) Genel muddr, ilgili genel mudur yardimcisi ve ilgili daire baskani tarafindan sube mudurintn

imzalamasi uygun gorulen yazi ve onaylar.
UCUNCU BOLUM Son Hiikiimler
Teredditlerin giderilmesi

MADDE 13- (1) Bu Yonergenin uygulanmasi sirasinda dogacak tereddutler ile uygulamaya iliskin

aksakliklari gidermeye ve uygulamayi yonlendirmeye genel mudur yetkilidir.
ic Yonergede hiikiim bulunmayan hususlar

MADDE 14- (1) Bu Yonergede hikim bulunmayan hususlarda 2018/3 sayihl Ticaret Bakanhgi

imza Yetkileri Genelgesi hiikiimleri uygulanir.

Yuriarlikten kaldirilan mevzuat



MADDE 15- (1) Genel Mudurluk Makaminin 2/7/2019 tarihli ve 45646266 sayili Onayi ile
yurdrlige giren ve 19/9/2019 tarihli ve 47744899 sayili Onayi ile degisik Ticaret Bakanhgi Hukuk

Hizmetleri Genel Mudirligu imza Yetkileri Yénergesi ylrurlikten kaldiriimistir.
Yuruarliak

MADDE 16- (1) Bu Yonerge, genel mudur tarafindan onaylandigi tarinte yUrirlige girer.
Yurutme

MADDE 17- (1) Bu Ydonerge hukUmlerini genel muduar yuratar.

Gumriikler Genel Midiirligii icin Tiklayiniz.

Mevzuatlara Dénmek icin Tiklayiniz.
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